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Alla dott.ssa La Monaca Elisa

?,
I TT.S. - 'S, FEDI - E. FERMI"-PISTOIA o All'albo
Prot. 0013728 del 12/09/2025 All'amministrazione trasparente
WII-6 (Uscita) Agli atti
Al sito web

OGGETTO: Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di
Rotazione (FdR)— Obiettivo Specifico 10.1 — Azione 10.1.6 — Sotto-azione 10.1.6 A, interventi di cui al Decreto del
Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 — “Percorsi di
orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con
il coordinamento del docente tutor” - incarichi individuali DI SUPPORTO AL RUP: profilo di SUPPORTO TECNICO,
AMMINISTRATIVO, CONTABILE E ORGANIZZATIVO - per un totale complessivo di 20 ore.

Titolo del progetto: “RiorientITI”
Codice progetto : 10.1.6A-FDRPOC-TO-2024-26
CUP: D54D25002670001

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO

Ulstituto scolastico I.T.T.S. “Fedi — Fermi”, C.F. n. 80007710470 e/o Partita IVA con sede legale in Pistoia, alla via
Panconi n. 14, in persona del Dott. Magrini Graziano, ivi domiciliato per la sua qualita di Dirigente scolastico pro
tempore e legale rappresentante,

VISTO

= il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. 13718 del 12/09/2025;
PREMESSO CHE

= [|'Istituto necessita di acquisire un supporto qualificato in ordine alle attivita DI SUPPORTO AL RUP: profilo di
SUPPORTO TECNICO AMMINISTRATIVO, CONTABILE E ORGANIZZATIVO per l'attuazione del Programma
Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)-
Obiettivo Specifico 10.1 — Azione 10.1.6 — Sotto-azione 10.1.6 A, interventi di cui al Decreto del Ministro
dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 — “Percorsi di
orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado
con il coordinamento del docente tutor”;

* il ruolo del DSGA in quanto figura monocratica, in ragione della sua specificita e delle competenze ad esso
ascritte, per cui si provvede al conferimento di incarico diretto;

* |a dott.ssa La Monaca Elisa risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze
necessarie allo svolgimento dell’attivita ed é risultato in posizione idonea nella procedura selettiva espletata ;

= |'istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. xxx del 11/09/2025;
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= non sussistono motivi di incompatibilita al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti
da rapporti di coniugio, parentele o affinita entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche
potenziali, di conflitto di interessi;

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche “Lettera di Incarico” o “Lettera”), I'lstituto, come
in epigrafe rappresentato, conferisce la dott.ssa La Monaca Elisa I'incarico di: DI SUPPORTO AL RUP: profilo di
SUPPORTO TECNICO, AMMINISTRATIVO, CONTABILE E ORGANIZZATIVO per un totale di 20 ore, nell’'ambito del
progetto: “RiorientITl”, Codice progetto: 10.1.6A-FDR POC-T0-2024-26, CUP: D54D25002670001 secondo le
modalita di seguito elencate;

1. U'Incarico prevede lI'espletamento di:
a. collaborare in stretto contatto con i vari gruppi di lavoro e con il DS (in qualita di RUP) per quanto
concerne la parte amministrativo/finanziaria degli eventuali acquisti e del pagamento del personale;

b. curare i controlli sugli operatori economici principalmente mediante il Fascicolo Virtuale dell’ Operatore
Economico (FVOE);

c. Supervisionare gli atti amministrativi necessari alle azioni di progetto e il corretto avvio dei moduli;
d. gestire I'acquisizione dei CIG;

e. collaborare con il supporto tecnico organizzativo;

f. collaborare alla gestione piattaforma - area di gestione progetti FSE - per I'attuazione dell’intervento;
g. partecipare agli incontri propedeutici di organizzazione e condivisione del progetto;

h. assicurare la propria disponibilita per tutta la durata del progetto fino alla sua formale chiusura;

i. compilare il report finale, timesheet e/o altri documenti richiesti al fine di documentare I'attivita
svolta.

nell'ambito dell’azione finanziata con il Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020
finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)— Obiettivo Specifico 10.1 — Azione 10.1.6 — Sotto-azione 10.1.6 A,
interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310
del 23/04/2025 — “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche
secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”;

1. Le attivita oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente
connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con con il Programma Operativo
Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)- Obiettivo
Specifico 10.1 — Azione 10.1.6 — Sotto-azione 10.1.6 A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione
e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Awvviso Prot. 64310 del 23/04/2025 — “Percorsi di orientamento rivolti
alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il
coordinamento del docente tutor”, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento degli obiettivi del
progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato
in premessa;
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Ulncaricato si impegna ad eseguire I'Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la necessaria
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge;

Lincaricato si impegna a svolgere le attivita di cui al punto 1, al di fuori dell’orario di servizio;

Lincaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei
dipendenti del Ministero dell’lstruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105;

Lincarico avra durata fino alla formale chiusura delle attivita di progetto;

Non € ammesso il rinnovo dell’incarico. Leventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico
originario e consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al
prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il
rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e
comunitaria di riferimento;

Per [IIncarico conferito & pattuito un corrispettivo lordo complessivo pari a € 540,00 (euro
cinquecentoquaranta/00) [pari ad un compenso orario lordo stato di € 27,00 per un totale di 20 ore],
rapportato alle ore effettivamente prestate per ciascuna attivita;

Il corrispettivo di cui al presente articolo sara corrisposto dall’Istituto:

a) previo svolgimento delle attivita previste e presentazione del relativo timesheet e relazione finale;

b) compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte del Ministero
dell’istruzione e del Merito, previa positiva validazione degli organi preposti al controllo
amministrativo/contabile.

Si allegano alla presente lettera di incarico:

Domanda di partecipazione alla selezione con Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilita e di
conflitto di interessi;

Curriculum vitae dell’Incaricato;

Il Dirigente Scolastico
Prof. Graziano MAGRINI

GRAZIANO MAGRINI
ELISA LA 12.09.2025 14:02:47

MONACA CEST

L'INCARICATO
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