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OGGETTO: DECRETO DI CONFERIMENTO INCARICHI INDIVIDUALI DI DOCENTE ESPERTO E TUTOR per la 

realizzazione dei moduli di orientamento per il secondo ciclo per l’attuazione del Programma Operativo 

Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo 

Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione 

e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento 

rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il 

coordinamento del docente tutor”. 

Titolo del progetto: “RiorientITI” 

Codice progetto : 10.1.6A-FDRPOC-TO-2024-26 

CUP: D54D25002670001 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Vista la legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”; 

Visto il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, avente ad oggetto “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche” e, in 
particolare, l’art. 7, comma 6; 

Vista la legge del 16 gennaio 2003, n. 3, recante “Disposizioni ordinamentali in materia di 
pubblica amministrazione” e, in particolare, l’art. 11 («Codice unico di progetto degli 
investimenti pubblici»), commi 1 e 2-bis;  

Visto il decreto legislativo del 10 settembre 2003, n. 276, recante “Attuazione delle deleghe in 
materia di occupazione e mercato del lavoro, di cui alle legge 14 febbraio 2003, n. 30”; 

Visto il decreto legislativo del 9 aprile 2008, n. 81, avente ad oggetto “Attuazione dell'articolo 1 
della legge 3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei 
luoghi di lavoro”; 

Visto il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, recante “Riordino della disciplina 
riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di 
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”; 

Visto il decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto “Disposizioni in materia di 
inconferibilità e incompatibilità di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli 
enti privati in controllo pubblico, a norma dell'articolo 1, commi 49 e 50, della legge 6 
novembre 2012, n. 190”;  
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Visto il decreto legislativo del 15 giugno 2015, n. 81, concernente “Disciplina organica dei 
contratti di lavoro e revisione della normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 1, 
comma 7, della legge 10 dicembre 2014, n. 183”; 

Visto il decreto-legge 11 novembre 2022, n. 173, recante “Disposizioni urgenti in materia di 
riordino delle attribuzioni dei Ministeri”, convertito, con modificazioni, dalla legge 16 
dicembre 2022, n. 204, e, in particolare, l’articolo 6; 

Visto il Regolamento (UE) 2016/679, del 14 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali 
dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei dati); 

Vista la Delibera CIPE n. 63/2020 e, in particolare, l’art. 1 (“Nullità degli atti di 
finanziamento/autorizzazione degli investimenti pubblici derivante dalla mancata 
apposizione dei CUP”); 

Visto il decreto interministeriale del 28 agosto 2018, n. 129, recante “Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, 
comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”; 

Visti il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 29 novembre 2007,  il 
Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 
2018 e il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) 2019-2021 del 18 gennaio 2024; 

Visto il programma annuale 2025 approvato con delibera n. 86/2025 del 11 febbraio 2025 del 
C.d.I.; 

Vista la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815 del 2 
agosto 2017, relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi 
adempimenti di natura fiscale, previdenziale e assistenziale; 

Vista Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, 
quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il 
coordinamento del docente tutor”; 

Viste le “linee guida per l’orientamento”; 

Visto il Decreto Ministeriale n. 231 del 15 novembre 2024 avente ad oggetto: “Individuazione dei 
criteri di ripartizione e delle modalità di utilizzo delle risorse finanziarie di cui all’articolo 1, 
comma 330, della Legge 30 dicembre 2023, n. 213, finalizzate alla valorizzazione del 
personale scolastico con funzioni di tutor e orientatore come definite dalle Linee guida per 
l’orientamento adottate con Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito n. 328 del 22 
dicembre 2022 e assegnazione delle risorse per l’orientamento per le azioni e i moduli 
didattici di orientamento nelle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche 
secondarie di secondo grado a valere sul Programma operativo complementare “Per la 
Scuola” 2014-2020”; 
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Visto in particolare l’art.1 comma 3 del succitato decreto in cui si precisa che: “Per le attività e i 
percorsi di orientamento didattico nelle classi terze, quarte e quinte delle scuole 
secondarie di secondo grado concorrono anche ulteriori euro 183.090.000,00 a valere sulle 
risorse POC “Per la Scuola” 2014-2020.; 

Visto l’allegato B al Decreto Ministeriale n. 231 del 15 novembre 2024 avente ad oggetto : 
“Riparto ai sensi dell'articolo 1 comma 3” da cui si evince che per codesta Istituzione 
Scolastica sono stati stanziati € 97.500,00; 

Visto il progetto, codice candidatura n. 1094963, prot. n. 8747 del 27/05/2025, presentato da 
codesta Istituzione scolastica; 

Vista la nota di autorizzazione prot. n. 10628 del 24/06/2025 avente ad oggetto: “Programma 
Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di 
Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, 
interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 
231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, 
quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il 
coordinamento del docente tutor”. Autorizzazione progetti.” con la quale viene autorizzato 
il progetto “presentato/i dalla scuola PTTF01000R con codice/i CUP D54D25002670001, in 
risposta all’Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi 
terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il 
coordinamento del docente tutor”, emanato nell’ambito dell’Obiettivo Specifico 10.1 del 
Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020. ”; 

Vista l’assunzione in bilancio prot. n. 10953 del 30/06/2025; 

Visto il decreto n° 15919 del 22/10/2025 con il quale l’istituzione scolastica ha definito l’avvio di 
una procedura di selezione interna per il conferimento di incarichi individuali di ESPERTO E 
TUTOR per i moduli di orientamento per il secondo ciclo per l’attuazione del Programma 
Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di 
Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, 
interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 
231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, 
quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il 
coordinamento del docente tutor”. 

Visto L’avviso di selezione prot. n. 15920, pubblicato dall’Istituzione Scolastica in data 
22/10/2025; 

Considerato che alle ore 14:00 del 28/10/2025, scadenza prevista dall’Avviso per la presentazione delle 
manifestazioni di interesse, sono pervenute n. 3 (tre) candidature da parte del personale 
interno all’Istituzione Scolastica; 

Considerato che si è proceduto alla valutazione delle candidature pervenute, sulla base dei criteri di 
selezione di cui all’art. 3 dell’Avviso; 
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Visto il verbale della selezione, svolta in data 06/11/2025, acquisito con prot. 16849 del 
06/11/2025, che riporta altresì le graduatorie per ogni singola figura prevista dal succitato 
avviso di selezione dei candidati idonei, sottoscritto dalla Commissione incaricata con 
Decreto n. 16663 del 04/11/2025; 

Visto il decreto prot. n. 17363 del 13/11/2025 pubblicazione della graduatoria definitiva; 

Visto il Regolamento di questa Istituzione Scolastica relativo al conferimento degli incarichi 
individuali, adottato con delibera del Consiglio d’Istituto n. 213 del 2019; 

Vista la dichiarazione prot. n. 17402 del 14/11/2025, presentata dalla prof.ssa Marta Mascelli; 

Considerato che, in particolare, il Dott. Fabio Bartolini nato a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS , è 

risultato essere in posizione idonea ai fini della selezione in graduatoria per l'incarico di 

docente esperto relativamente al percorso di potenziamento delle competenze di base 

''Percorso di potenziamento PCTO - Meccanica B- quarte - Corso PLC - TIA PORTAL''; 

Considerato che, in particolare, la Dott.ssa Elena Alunno nata a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS  , è 

risultata essere in posizione idonea ai fini della selezione in graduatoria per l'incarico di 

docente tutor relativamente al percorso di potenziamento delle competenze di base 

''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale 

PREGEO''; 

Considerato che, in particolare, la Dott.ssa Elena Alunno nata a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS , è 

risultata essere in posizione idonea ai fini della selezione in graduatoria per l'incarico di 

docente esperto relativamente al percorso di potenziamento delle competenze di base 

''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale 

DOCFA''; 

Considerato che, in particolare, il Dott. Michele D'Orsi nato a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS  , è 

risultato essere in posizione idonea ai fini della selezione in graduatoria per l'incarico di 

docente esperto relativamente al percorso di potenziamento delle competenze di base 

''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale 

PREGEO''; 

Considerato che, in particolare, il Dott. Michele D'Orsi nato a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS  , è 

risultato essere in posizione idonea ai fini della selezione in graduatoria per l'incarico di 

docente tutor relativamente al percorso di potenziamento delle competenze di base 

''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale 

DOCFA''; 

Considerato che, in particolare, il Dott. Michele D'Orsi nato a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS  , è 

risultato essere in posizione idonea ai fini della selezione in graduatoria per l'incarico di 

docente tutor relativamente al percorso di potenziamento delle competenze di base 

''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni B - Terze - GIS''; 
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Vista la dichiarazione prot. 16243 del 28/10/2025 resa da Fabio Bartolini ai sensi dell’art. 47 del 

D.P.R. n. 445/2000 relativa alla insussistenza di cause di incompatibilità/inconferibilità, o di 

conflitto di interessi; 

Vista la dichiarazione prot. 16158 del 26/10/2025 resa da Elena Alunno ai sensi dell’art. 47 del 

D.P.R. n. 445/2000 relativa alla insussistenza di cause di incompatibilità/inconferibilità, o di 

conflitto di interessi; 

Vista la dichiarazione prot. 16106 del 24/10/25 resa da Michele D'Orsi ai sensi dell’art. 47 del 

D.P.R. n. 445/2000 relativa alla insussistenza di cause di incompatibilità/inconferibilità, o di 

conflitto di interessi; 

Considerato che Fabio Bartolini risulta essere dipendente di questo Istituto e dunque si procederà alla 

stipula con il suddetto soggetto di una Lettera di incarico; 

Considerato che Elena Alunno risulta essere dipendente di questo Istituto e dunque si procederà alla 

stipula con il suddetto soggetto di una Lettera di incarico; 

Considerato che Michele D'Orsi risulta essere dipendente di questo Istituto e dunque si procederà alla 

stipula con il suddetto soggetto di una Lettera di incarico; 

Considerato che il Dott. Fabio Bartolini viene nominato quale docente esperto per il seguente percorso di 

orientamento rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie 

di secondo grado ''Percorso di potenziamento PCTO - Meccanica B- quarte - Corso PLC - TIA 

PORTAL'' ed è incaricato dello svolgimento delle attività oggetto del presente Decreto che 

risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione del progetto 

finanziato; 

Considerato che la Dott.ssa Elena Alunno viene nominata quale docente tutor per il seguente percorso di 

orientamento rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie 

di secondo grado ''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di 

aggiornamento catastale PREGEO'' ed è incaricata dello svolgimento delle attività oggetto 

del presente Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla 

realizzazione del progetto finanziato; 

Considerato che la Dott.ssa Elena Alunno viene nominata quale docente esperto per il seguente percorso 

di orientamento rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche 

secondarie di secondo grado ''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti 

di aggiornamento catastale DOCFA'' ed è incaricata dello svolgimento delle attività oggetto 

del presente Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla 

realizzazione del progetto finanziato; 

Considerato che il Dott. Michele D'Orsi viene nominato quale docente esperto per il seguente percorso di 

orientamento rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie 

di secondo grado ''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di 
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aggiornamento catastale PREGEO'' ed è incaricato dello svolgimento delle attività oggetto 

del presente Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla 

realizzazione del progetto finanziato; 

Considerato che il Dott. Michele D'Orsi viene nominato quale docente tutor per il seguente percorso di 

orientamento rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie 

di secondo grado ''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di 

aggiornamento catastale DOCFA'' ed è incaricato dello svolgimento delle attività oggetto del 

presente Decreto che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione 

del progetto finanziato; 

Considerato che il Dott. Michele D'Orsi viene nominato quale docente tutor per il seguente percorso di 

orientamento ricolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie 

di secondo grado ''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni B - Terze - GIS'' ed è 

incaricato dello svolgimento delle attività oggetto del presente Decreto che risultano essere 

strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione del progetto finanziato; 

 

Considerata la necessità di adottare un sistema di contabilità separata (o una codificazione contabile 
adeguata) e informatizzata per tutte le transazioni relative al progetto per assicurare la 
tracciabilità dell’utilizzo delle risorse del Programma Operativo Complementare (POC) “Per la 
Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – 
Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione 
e del merito 15 novembre 2024, n.231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di 
orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie 
di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”; 

Visto il Regolamento (UE) 2016/679 del 14 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali 
dati e che abroga la direttiva 95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei dati); 

Visto l’art. 35, comma 3, lett. a), del decreto legislativo n. 165/2001; 

Visto altresì l’art. 19, commi 1 e 2, del decreto legislativo n. 33/2013; 

Visto lo schema di Lettera di Incarico allegato al presente Decreto e costituente parte integrante e 
sostanziale dello stesso;  

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla legge del 6 novembre 2012, n. 190, recante “Disposizioni per la 

prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione”, 

DECRETA 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 
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●​ di approvare la graduatoria di cui al verbale del 06/11/2025, acquisito con prot. n. 16849 del 

06/11/2025, della Commissione incaricata con Decreto n. 16663, del 04/11/2025: 

Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale DOCFA - 
DOCENTE ESPERTO 

 

 COGNOME NOME PUNTEGGIO 

1 Alunno Elena 28 

 
Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale DOCFA - 

DOCENTE TUTOR 
 

 COGNOME NOME PUNTEGGIO 

1 D'Orsi Michele 47 

 
Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale PREGEO - 

DOCENTE ESPERTO 
 

 COGNOME NOME PUNTEGGIO 

1 D'Orsi Michele 43 

 
Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale PREGEO - 

DOCENTE TUTOR 
 

 COGNOME NOME PUNTEGGIO 

1 Alunno Elena 28 

 
Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni B - Terze - GIS - Percorso di potenziamento PCTO - 

Costruzioni B - Terze - GIS - DOCENTE TUTOR 
 

 COGNOME NOME PUNTEGGIO 

1 D'Orsi Michele 47 

 
Percorso di potenziamento PCTO - Meccanica B- quarte - Corso PLC - TIA PORTAL - DOCENTE 

ESPERTO 
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 COGNOME NOME PUNTEGGIO 

1 Bartolini Fabio 57 

 
 

●​ di approvare lo schema della Lettera di Incarico da intendersi parte integrante e sostanziale del 

presente Decreto; 

●​ di conferire l’incarico individuale di docente esperto per il seguente percorso di orientamento 

rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado 

''Percorso di potenziamento PCTO - Meccanica B- quarte - Corso PLC - TIA PORTAL'' al Dott. Fabio 

Bartolini, nato a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS, per un importo orario lordo pari a €70,00 

(euro settanta/00), per un massimo di ore per edizione pari a 15, per un totale omnicomprensivo 

pari a €1050,00 (euro mille e cinquanta/00), inteso quale importo complessivo lordo stato, 

comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro onere a carico dell’Istituzione scolastica, da 

rapportare alle ore effettivamente prestate; 

●​ di conferire l’incarico individuale di docente tutor per il seguente percorso di orientamento 

rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado 

''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale 

PREGEO'' alla Dott.ssa Elena Alunno, nata a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS, per un importo 

orario lordo pari a €30,00 (euro trenta/00), per un massimo di ore per edizione pari a 15, per un 

totale omnicomprensivo pari a €450,00 (euro quattrocentocinquanta/00), inteso quale importo 

complessivo lordo stato, comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro onere a carico 

dell’Istituzione scolastica, da rapportare alle ore effettivamente prestate; 

●​ di conferire l’incarico individuale di docente esperto per il seguente percorso di orientamento 

rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado 

''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale 

DOCFA'' alla Dott.ssa Elena Alunno, nata a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS , per un importo 

orario lordo pari a €70,00 (euro settanta/00), per un massimo di ore per edizione pari a 15, per 

un totale omnicomprensivo pari a €1050,00 (euro mille e cinquanta/00), inteso quale importo 

complessivo lordo stato, comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro onere a carico 

dell’Istituzione scolastica, da rapportare alle ore effettivamente prestate; 

●​ di conferire l’incarico individuale di docente esperto per il seguente percorso di orientamento 

rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado 

''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale 

PREGEO'' al Dott. Michele D'Orsi, nato a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS, per un importo orario 

lordo pari a €70,00 (euro settanta/00), per un massimo di ore per edizione pari a 15, per un 

totale omnicomprensivo pari a €1050,00 (euro mille e cinquanta/00), inteso quale importo 
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complessivo lordo stato, comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro onere a carico 

dell’Istituzione scolastica, da rapportare alle ore effettivamente prestate; 

●​ di conferire l’incarico individuale di docente tutor per il seguente percorso di orientamento 

rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado 

''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni A - quarte - Atti di aggiornamento catastale 

DOCFA'' al Dott. Michele D'Orsi, nato a OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS, per un importo orario 

lordo pari a €30,00 (euro trenta/00), per un massimo di ore per edizione pari a 15, per un totale 

omnicomprensivo pari a €450,00 (euro quattrocentocinquanta/00), inteso quale importo 

complessivo lordo stato, comprensivo di eventuale Iva e di ogni altro onere a carico 

dell’Istituzione scolastica, da rapportare alle ore effettivamente prestate; 

●​ di conferire l’incarico individuale di docente tutor per il seguente percorso di orientamento 

rivolto alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado 

''Percorso di potenziamento PCTO - Costruzioni B - Terze - GIS'' al Dott. Michele D'Orsi, natoa 

OMISSIS il OMISSIS , C.F. OMISSIS, per un importo orario lordo pari a €30,00 (euro trenta/00), per 

un massimo di ore per edizione pari a 30, per un totale omnicomprensivo pari a €900,00 (euro 

novecento/00), inteso quale importo complessivo lordo stato, comprensivo di eventuale Iva e di 

ogni altro onere a carico dell’Istituzione scolastica, da rapportare alle ore effettivamente 

prestate; 

●​ di procedere a sottoscrivere la/e Lettera/e di incarico; 

●​ di pubblicare il presente provvedimento sull’albo on line dell’Istituzione Scolastica, nonché nella 

sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, sotto-sezione - Bandi di gara e contratti - 

procedure interne  ai sensi della normativa sulla trasparenza sopra richiamata. 

 

                   Il Dirigente Scolastico 
                 Prof. Graziano MAGRINI 
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Allegati: 

All. A: Schema di Lettera di Incarico 

 
Allegato A al Decreto di affidamento dell’incarico - Modello di Lettera di incarico 
 

 

▪​ testo evidenziato in verde: si riferisce alle parti da compilare sempre (le specifiche sono indicate tra 

parentesi); 

▪​ testo evidenziato in giallo: si riferisce alle parti da inserire solo "in caso di" o qualora lo si ritenga 

opportuno. 

 

 
OGGETTO: “Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il 

Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6 A, interventi di 

cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 

23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni 

scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor” - incarico per lo 

svolgimento di attività di  [indicare il tipo di incarico] 

 
Titolo del progetto: “RiorientITI” 

Codice progetto : 10.1.6A-FDRPOC-TO-2024-26 

CUP: D54D25002670001 

ESEMPIO DI LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO […], C.F. n. […] e/o Partita IVA […] con sede legale in […], alla via […], in persona del 

Dott. […], ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

VISTO  

▪​ il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento di un incarico/i individuale/i 

avente/i ad oggetto [descrizione dell’attività o del progetto oggetto di incarico], n. prot. […] del […], 

per l’attuazione del Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato 

con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6 A, 

interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso 

Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle 

istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”; 

▪​ l’Avviso pubblico di selezione, n. prot. […] del […];  
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▪​ il verbale di selezione del […], adottato dalla Commissione di valutazione incaricata con Decreto n. […], 

del […]; 

▪​ la graduatoria definitiva pubblicata in data […]; 

▪​ il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. […] del […]; 

PREMESSO CHE  

▪​ come chiarito nell’Avviso [riportare estremi dell’Avviso pubblicato dall’Istituto], l’Istituto necessita di 

acquisire un supporto qualificato in ordine alle attività di “[riportare oggetto delle attività]” (a seguire, 

anche l’«Incarico») nell’ambito del progetto dal titolo: “RiorientITI” Codice progetto: 

10.1.6A-FDRPOC-TO-2024-26, CUP:D54D25002670001 (a seguire, anche l’”Incarico”) nell’ambito 

dell’azione finanziata con il Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 

finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 

10.1.6 A, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, 

Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte 

delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”; 

▪​ tra il personale docente interno dell’Istituto [o ad altre Istituzioni scolastiche] si sono resi disponibili 

docenti che sono risultati in possesso delle competenze necessarie richieste per le attività oggetto 

dell’incarico; 

▪​ il/la prof./prof..ssa/sig./sig.ra […] risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle 

competenze necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura 

selettiva espletata; 

▪​ l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. […] del […]; 

▪​ [eventuale, solo per personale appartenente ad altra Istituzione scolastica] l’Istituzione di appartenenza 

ha rilasciato le autorizzazioni previste dalla normativa vigente; 

▪​ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato 

derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre 

situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), 

l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a [NOME COGNOME] l’incarico di […], avente ad 

oggetto [descrizione di massima dell’attività o del progetto oggetto di incarico], nell’ambito del progetto 

[inserire il titolo del progetto] con codice CUP […], secondo le modalità di seguito elencate. 

1.​ L’Incarico prevede l’espletamento di [inserire una descrizione dettagliata delle singole prestazioni che 

dovranno essere svolte dall’Incaricato], nell’ambito dell’azione finanziata con il Programma Operativo 

Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo 

Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6 A, interventi di cui al Decreto del Ministro 

dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di 
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orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle istituzioni scolastiche secondarie di secondo 

grado con il coordinamento del docente tutor”; 

2.​ per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto 

finanziato con con il Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato 

con il Fondo di Rotazione (FdR)– Obiettivo Specifico 10.1 – Azione 10.1.6 – Sotto-azione 10.1.6 A, 

interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 15 novembre 2024, n. 231, Avviso 

Prot. 64310 del 23/04/2025 – “Percorsi di orientamento rivolti alle classi terze, quarte e quinte delle 

istituzioni scolastiche secondarie di secondo grado con il coordinamento del docente tutor”, 

funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento degli obiettivi del progetto, ed espletate in 

maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa; 

3.​ L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

4.​ L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al paragrafo 1 al di fuori dell’orario di servizio; 

5.​ L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

6.​ La durata dell’incarico è di […], a decorrere dal […] e fino al […]. 

7.​ Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione 

dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per 

ritardi non imputabili al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di 

affidamento dell’Incarico, nonché il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli 

interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

8.​ Per l’Incarico conferito è pattuito un compenso orario lordo pari a € […] (euro […]/00), per un 

massimo di ore pari a […], per un totale omnicomprensivo pari a € […] (euro […]/00), inteso quale 

importo complessivo lordo stato, da rapportare alle ore effettivamente prestate; 

9.​ Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto: 

a) previo svolgimento delle attività previste e presentazione del relativo timesheet e relazione 

finale; 

b) compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte del Ministero 

dell’istruzione e del Merito, previa positiva validazione degli organi preposti al controllo  

amministrativo/contabile. 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i.​ Domanda di partecipazione alla selezione con dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità 

e di conflitto di interessi; 

ii.​ Curriculum vitae dell’Incaricato; 
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[luogo] [data]​ ​ ​ ​ ​ ​ ​ ​   IL DIRIGENTE SCOLASTICO​ ​                              

   ​                                                                                                                   Dott. […]
​ ​ ​ ​                                             
(FIRMA DIGITALE)​ ​ [FIRMA DIGITALE] 
​                                                                          ​  

 

                     L’INCARICATO 

                  per accettazione 
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