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Alla prof.ssa Scuderi Elisa 
All’albo 

All’amministrazione trasparente 
Agli atti 

Al sito web 

  
OGGETTO: Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale 
europeo plus (FSE+) – Priorità 1 – Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO 4.6 – sotto-azione ESO 
4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del Ministro dell’istruzione e del merito dell’ 11 aprile 2024, n. 72 e del 22 
maggio 2025, n. 96 – Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 ” - moduli di potenziamento STEM 
“POTENZIAMENTO STEM 1 - POTENZIAMENTO STEM 2 -  POTENZIAMENTO STEM 3 - POTENZIAMENTO STEM 4”  
 
Titolo del progetto: Imparare, Esprimersi e Includere 
Codice progetto : ESO4.6.A4.A-FSEPN-TO-2025-407 
CUP: D14D25002300007 
 

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

 

L’Istituto scolastico I.T.T.S. “Fedi – Fermi”, C.F. n. 80007710470 e/o Partita IVA con sede legale in Pistoia, alla via 

Panconi n. 14, in persona del Dott. Magrini Graziano, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro 

tempore e legale rappresentante,  

VISTI  

▪ l’avvio pubblico con procedura di selezione per il conferimento di incarichi individuali di docente esperto e di 

docente tutor avente ad oggetto AVVISO INTERNO DI SELEZIONE DI FIGURE DI DOCENTE ESPERTO E DOCENTE 

TUTOR per l’attuazione deI moduli: “POTENZIAMENTO STEM 1 - POTENZIAMENTO STEM 2 -  POTENZIAMENTO 

STEM 3 - POTENZIAMENTO STEM 4” in riferimento ai percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle 

competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2024-

2025 e 2025-2026. Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – 

Fondo sociale europeo plus (FSE+)-obiettivo specifico ESO 4.6 sottoazione A4.A - relativo all’avviso pubblico 

prot. n. 81652 del 23 maggio 2025 ; 

▪ il verbale di selezione del 08/01/2026, adottato dalla Commissione di valutazione incaricata con Decreto n. 132 

del 07/01/2026; 

▪ la graduatoria definitiva pubblicata in data 16/01/2026 con prot. n. 776 del 16/01/2026; 

▪ il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. 971/VI del 19/01/2026; 
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PREMESSO CHE  

▪ come chiarito nell’Avviso prot. n. 19651/VI del 19/12/2025, l’Istituto necessita di acquisire un supporto 

qualificato in ordine alle attività di docente esperto e di docente tutor per l’attuazione dei moduli  

“POTENZIAMENTO STEM 1 - POTENZIAMENTO STEM 2 -  POTENZIAMENTO STEM 3 - POTENZIAMENTO STEM 

4” (a seguire, anche l’”Incarico”) nell’ambito dell’azione finanziata con i Fondi Strutturali Europei – Programma 

Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+) – Priorità 1 – Scuola e 

competenze, Obiettivo specifico ESO4.6 – sotto-azione ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del Ministro 

dell’istruzione e del merito dell’ 11 aprile 2024, n. 72 e del 22 maggio 2025, n. 96 – Avviso Pubblico prot. n. 

81652 del 23/05/2025, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la 

socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate); 

▪ tra il personale interno dell’Istituto si sono resi disponibili docenti che sono risultati in possesso delle 

competenze necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

▪ alla prof.ssa Scuderi Elisa risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura selettiva espletata; 

▪ l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. 971/VI del 19/01/2026; 

▪ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti 

da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche 

potenziali, di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), 

l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, conferisce a Scuderi Elisa l’incarico  

● di docente esperto relativamente al seguente percorso di potenziamento delle competenze STEM 

''POTENZIAMENTO STEM 2 - Matematica - Classe Seconda per un numero di ore massimo pari a 

10 

● di docente tutor relativamente al seguente percorso di potenziamento delle competenze STEM 

''POTENZIAMENTO STEM 2 - Matematica - Classe Seconda per un numero di ore massimo pari a 

10 

in attuazione del progetto “Imparare, Esprimersi e Includere'', codice progetto: ESO4.6.A4.A-FSEPN-TO-

2025-407, codice C.U.P. D14D25002300007 in in riferimento ai percorsi educativi e formativi per il 

potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni 

negli anni scolastici 2024-2025 e 2025-2026. Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e 

competenze” 2021-2027 – Fondo sociale europeo plus (FSE+)-obiettivo specifico ESO 4.6 sottoazione A4.A 

- relativo all’avviso pubblico prot. n. 81652 del 23 maggio 2025”, secondo le modalità di seguito elencate; 
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L’incarico di docente tutor prevede l’espletamento delle seguenti azioni:  

a. Partecipare ad eventuali incontri propedeutici di organizzazione e condivisione del progetto 

formativo, organizzato dall’Istituzione Scolastica; 

b. affiancare gli esperti durante gli incontri formativi; 

c. sostenere i corsisti nel processo di sviluppo delle competenze; 

d. coordinare e supportare l’attività, gestendo le interazioni del/i gruppo/i; 

e. promuovere e sostenere la nascita e lo sviluppo di comunità di pratica, finalizzate allo sviluppo 

professionale; 

f. raccogliere la presenza all’incontro di ciascun corsista ed inserirle nella piattaforma di gestione del 

progetto ai fini dell’attestazione finale; 

g. inserire nella piattaforma di gestione tutte le informazioni richieste compreso il calendario delle 

lezioni e gli argomenti trattati; 

h. compilare il report finale e/o eventuali altri documenti richiesti ai fini della documentazione del 

percorso, compresi eventuali questionari proposti dal MIUR; 

i. stilare, se richieste, time card e relazione finale del lavoro svolto. 

L’incarico di docente esperto prevede l’espletamento delle seguenti azioni:  

a. partecipare ad eventuali incontri propedeutici alla realizzazione delle attività; 

b. compilare eventuali documenti richiesti ai fini della documentazione del percorso; 

c. inserire, sulla piattaforma di gestione del percorso SIF2127, ogni informazione eventualmente 

richiesta; 

d. collaborare con il supporto tecnico operativo organizzativo; 

e. effettuare le lezioni nei giorni, nelle ore e nelle sedi che verranno individuate e comunque in orari 

diversi da quelli della frequenza scolastica; 

f. documentare le attività di ogni percorso nel registro delle presenze, per “tracciare” l’iter del 

processo attivato; 

g. elaborare e fornire ai corsisti eventuali materiali sugli argomenti trattati; 

h. organizzare l’offerta formativa sulla base di un’analisi dei livelli di partenza dei destinatari e 

coerentemente con le finalità, i tempi e le risorse disponibili; 

i. gestire il gruppo e i singoli, attuando il programma stabilito per raggiungere gli obiettivi formativi;  

j. utilizzare metodi validi di gestione dei rapporti interpersonali e dei meccanismi di conduzione di 

gruppi e degli spazi di apprendimento; 

k. creare ambienti favorevoli all’apprendimento e all’auto-apprendimento; 

l. predisporre, se richiesta, una relazione finale una dettagliata in cui dovrà esplicitare le logiche, le 

metodologie e i risultati delle attività realizzate. 
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1. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente 

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con con i Fondi Strutturali Europei – 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027, funzionalmente vincolate all’effettivo 

raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le 

condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa; 

2. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria 

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge; 

3. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui al punto 1, al di fuori dell’orario di servizio; 

4. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei 

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105; 

5. L’incarico avrà durata fino alla formale chiusura del modulo; 

6. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili 

al prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché 

il rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e 

comunitaria di riferimento; 

7. Per l’incarico conferito di docente esperto è pattuito un compenso orario lordo pari a € 70,00 

(euro settanta/00), per un numero massimo di ore pari a n. 10, per un totale omnicomprensivo 

pari a € 700,00 (euro settecento/00), inteso quale importo complessivo lordo stato, da rapportare 

alle ore effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unità di costo standard; 

8. Per l’incarico conferito di docente tutor è pattuito un compenso orario lordo pari a € 30,00 (euro 

trenta/00), per un numero massimo di ore pari a n. 10, per un totale omnicomprensivo pari a € 

300,00 (euro trecento/00), inteso quale importo complessivo lordo stato, da rapportare alle ore 

effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unità di costo standard; 

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto previo svolgimento delle attività 

previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e compatibilmente con le 

tempistiche di assegnazione delle risorse da parte del Ministero dell’istruzione e del Merito. 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Domanda di partecipazione alla selezione con Dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di 

conflitto di interessi; 

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 
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                   Il Dirigente Scolastico 
                 Prof. Graziano MAGRINI 

   
                                                                            

                  L’INCARICATO 
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
 

As 2021/2022 
PON apprendimento e socialità, tutor ed esperto nel modulo potenziamento di matematica nel biennio 

 
ITTS FEDI-FERMI Pistoia 

 
Attività o settore Istruzione 

As 2019/2020      
Corso offerta complementare “verso l’università” 

 
 

ITTS FEDI-FERMI Pistoia 

Attività o settore Istruzione 

As 2023/2024 e 2024/2025 Incarico in Team contro la dispersione 

 ITTS FEDI-FERMI Pistoia 

 Realizzazione e coordinamento attività PNRR 

 
Attività o settore Istruzione 

 
 

21/09/2017 – 31/08/2018 Docente di matematica e fisica, classe di concorso A027 
Liceo SALUTATI Montecatini 

Oltre all’attività didattica curricolare, si segnala la docenza agli sportelli help  

Attività o settore Istruzione 

22/09/2016 – 08/07/2017 Docente di matematica e fisica, classe di concorso A027 
Liceo SALUTATI Montecatini 

Oltre all’attività didattica curricolare, si segnala la docenza agli sportelli help 

Attività o settore Istruzione 

29/11/2015 – 30/06/2016 Docente di matematica e di fisica, classi di concorso A026 e A020 
ITTS FEDI-FERMI Pistoia 

Oltre all’attività didattica curricolare, si segnala la docenza agli sportelli help e ai corsi di recupero estivi 

Attività o settore Istruzione 

03/10/2024 Quali novità per l’anno scolastico 2024/2025 (orientamento) 
 Dea Scuola 
  
  

Novembre 2023 Incontro sull’inclusione (prof.ssa Massa) 
 ITTS Fedi Fermi 
  
  

14/05/2019 Controllori Processi (Arduino) 
 ITTS Fedi Fermi 

  
  

As 2019/2020 Il docente facilitatore: la comunicazione didattica nella scuola della 
complessità, gestione del gruppo e dinamiche relazionali. 

 ITTS Fedi Fermi 

 Durata corso 30 ore, ore frequentate 27 
  

21/05/2017 Strategie per la didattica integrata: la LIM ed altri strumenti 1 
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COMPETENZE PERSONALI 

 

 
 

 

 
 

 Istituto professionale De Franceschi -  Pacinotti 

  
  

29/03/2017 La discalculia evolutiva: metodologie di lavoro in classe, strategie 
operative e didattiche, utilizzo degli strumenti compensativi 

 CTS di Pistoia 

  
  

22/11/2016 Uso didattico della LIM 
 Mnemosine 

  
  

21/07/2015 TFA in Matematica e Fisica 94/100 
Università degli studi di FIrenze  

 

23/05/2013 Lingua inglese livello B2 
Università telematica Pegaso  

 

26/02/2010 ECDL 
Università degli studi di Catania  

23/03/2009 Laurea Specialistica in Matematica 110/110 e lode 
Università degli studi di Catania  

23/11/2006 Laurea in Matematica 110/110 e lode 
Università degli studi di Catania  

Lingua madre Italiano 
  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  PRODUZIONE SCRITTA 

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

Inglese  B2 B2 B2 B2 B2 

Competenze digitali AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 
Comunicazione 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

 Intermedio Intermedio Intermedio Intermedio Intermedio 

 Livelli: Utente base  -  Utente intermedio  -  Utente avanzato  
Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione  

Patente di guida B 

Dati personali Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
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Serravalle Pistoiese,lì 02/01/2026 
 

 

"Codice in materia di protezione dei dati personali”. 



Ministero dell'Istruzione e 
del Merito
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