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OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222,
articolo 2 – “Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione
4 – Componente 1 – del PNRR. Linea di investimento M4C1I2.1 - Didattica digitale integrata e formazione sulla
transizione digitale del personale scolastico ” - incarico come figura di FORMATORE ESPERTO per l’attuazione dei
percorsi formativi per l’ampliamento della trasformazione digitale nella scuola per il personale ATA e per la
didattica laboratoriale e digitale per il personale docente

Titolo del progetto: Animatore digitale: formazione del personale interno

Codice progetto : M4C1I2.1-2022-941-P-5012

CUP: D54D22005870006

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO

L’Istituto scolastico I.T.T.S. “Fedi – Fermi”, C.F. n. 80007710470 e/o Partita IVA con sede legale in Pistoia, alla via
Panconi n. 14, in persona del Dott. Magrini Graziano, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro
tempore e legale rappresentante,

VISTI

▪ l'avviso pubblico con procedura di selezione per il conferimento di incarichi individuali aventi ad oggetto
AVVISO DI SELEZIONE RIVOLTO AL PERSONALE INTERNO PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI INDIVIDUALI
RIFERITI AL PERCORSO DI FORMAZIONE SULLA “DIDATTICA LABORATORIALE E DIGITALE E FORMAZIONE SULLA
TRANSIZIONE DIGITALE DEL PERSONALE SCOLASTICO” RELATIVO ALLE “AZIONI DI COINVOLGIMENTO DEGLI
ANIMATORI DIGITALI” - relativo al relativo Progetto in essere del PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e
2023-2024. Articolo 1, comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione
11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di
investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico”
di cui alla Missione 4 – Componente 1 – del PNRR. Linea di investimento M4C1I2.1 - Didattica digitale integrata
e formazione sulla transizione digitale del personale scolastico.

▪ il verbale di selezione prot. n. 6356 del 23 aprile 2024, adottato dalla Commissione di valutazione incaricata
con Decreto prot. n. 6183, del 22 aprile 2024;

▪ la graduatoria definitiva prot. n. 6629 pubblicata in data 29 aprile 2024;

▪ il Decreto per il conferimento di incarico individuale, prot. n. 6630 del 29 aprile 2024;
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PREMESSO CHE

▪ come chiarito nell’Avviso interno prot. n. 5834 del 15 aprile 2024 di selezione DI SELEZIONE RIVOLTO AL
PERSONALE INTERNO PER IL CONFERIMENTO DI INCARICHI INDIVIDUALI RIFERITI AL PERCORSO DI
FORMAZIONE SULLA “DIDATTICA LABORATORIALE E DIGITALE E FORMAZIONE SULLA TRANSIZIONE DIGITALE
DEL PERSONALE SCOLASTICO” RELATIVO ALLE “AZIONI DI COINVOLGIMENTO DEGLI ANIMATORI DIGITALI” -
relativo al relativo Progetto in essere del PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1,
comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222,
articolo 2 – “Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1
“Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla
Missione 4 – Componente 1 – del PNRR. Linea di investimento M4C1I2.1 - Didattica digitale integrata e
formazione sulla transizione digitale del personale scolastico”;

▪ tra il personale interno dell’Istituto si è reso disponibile un docente che è risultato in possesso delle competenze
necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico;

▪ il prof. NICCOLAI RICCARDO risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze
necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura selettiva espletata;

▪ l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale prot. n. 6630 del 29 aprile 2024;

▪ non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti
da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche
potenziali, di conflitto di interessi;

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche “Lettera di Incarico” o “Lettera”), l’Istituto, come

in epigrafe rappresentato, conferisce al prof. NICCOLAI RICCARDO l’incarico di formatore esperto, avente ad

oggetto la realizzazione di percorsi formativi per l’ampliamento della trasformazione digitale nella scuola per il

personale ATA e per la didattica laboratoriale e digitale per il personale docente, nell’ambito del progetto

“Animatore digitale: formazione del personale interno” con codice CUP: D54D22005870006, secondo le modalità

di seguito elencate;

1. L’Incarico prevede l’espletamento di percorsi formativi per l’ampliamento della trasformazione digitale nella

scuola per il personale ATA e per la didattica laboratoriale e digitale per il personale docente, nell’ambito del

Piano nazionale di ripresa e resilienza decreto del Ministro dell’istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 –

“Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica

digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 –

Componente 1 – del PNRR. Linea di investimento M4C1I2.1 - Didattica digitale integrata e formazione sulla

transizione digitale del personale scolastico ” - incarico come figura di FORMATORE ESPERTO per l’attuazione

dei percorsi formativi per l’ampliamento della trasformazione digitale nella scuola per il personale ATA e per la

didattica laboratoriale e digitale per il personale docente, nello specifico l’incaricato dovrà:

a) partecipare ad eventuali incontri con la dirigenza per la realizzazione delle attività;

b) compilare eventuali documenti richiesti ai fini della documentazione del percorso;

c) inserire, sulla piattaforma FUTURA, ogni informazione eventualmente richiesta;
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d) effettuare le lezioni nei giorni, nelle ore e nelle sedi che verranno individuate e comunque in

orari diversi da quelli della frequenza scolastica;

e) documentare le attività di ogni percorso nel registro delle presenze, per “tracciare” l’iter del

processo attivato;

f) elaborare e fornire ai corsisti eventuali materiali sugli argomenti trattati;

g) organizzare l’offerta formativa sulla base di un’analisi dei livelli di partenza dei destinatari e

coerentemente con le finalità, i tempi e le risorse disponibili;

h) realizzare l’offerta didattica, rispondendo ai diversi bisogni di formazione dei corsisti e

lavorando sulle competenze dei partecipanti. Il suo compito principale, dunque, è lo

svolgimento pratico delle azioni formative per le quali elabora dettagliatamente contenuti e

modalità specifiche;

i) gestire il gruppo e i singoli, attuando il programma stabilito per raggiungere gli obiettivi

formativi;

j) partecipare all’elaborazione delle valutazioni, in itinere e finali, delle diverse attività riferite al

suo incarico. Gli strumenti e i metodi di verifica dei risultati sono stabiliti nella pianificazione

dei corsi;

k) strutturare le modalità per trasmettere le proprie conoscenze agli utenti del corso e le

metodologie specifiche per la valutazione del processo di apprendimento;

l) utilizzare metodi validi di gestione dei rapporti interpersonali e dei meccanismi di conduzione

di gruppi e degli spazi di apprendimento;

m) creare ambienti favorevoli all’apprendimento e all’auto-apprendimento;

n) predisporre una relazione finale in cui dovrà esplicitare le logiche, le metodologie e i risultati

delle attività realizzate.

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente

connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente

vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per

assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa;

3. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria

diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge;

4. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di servizio,

secondo quanto previsto dalla nota ministeriale del MIM prot. n. 24917, del 27 febbraio 2023, al paragrafo 1

«Tempi di attuazione, modalità operative, indicatori e target»

5. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei

dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105;

6. L’incarico avrà durata a partire da maggio 2024 fino alla chiusura del progetto (presumibilmente fino al 30

agosto 2024);
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7. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il corso e per ritardi non imputabili al

prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il

rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e

comunitaria di riferimento;

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad € 1.075,92 (euro millesettantacinque/92),

importo inteso lordo stato, rapportato a 24 (ventiquattro) ore [costo orario lordo stato € 44,83]

effettivamente prestate per l’attuazione di entrambe le azioni previste così articolate:

- personale docente - 12 ore di formazione in presenza e 8 ore di studio individuale, rielaborazione

dei contenuti del corso e produzione di un elaborato sulla base delle indicazioni del formatore;

- percorsi formativi per l’ampliamento della trasformazione digitale nella scuola personale ATA - 12
ore di formazione a distanza e 8 ore di studio individuale, rielaborazione dei contenuti del corso e
produzione di un elaborato sulla base delle indicazioni del formatore;

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività

previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e compatibilmente con le

tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero

dell’istruzione e del merito.

Si allegano alla presente lettera di incarico:

i. Domanda di partecipazione alla selezione con dichiarazione di insussistenza di cause di incompatibilità e di

conflitto di interessi;

ii. Curriculum vitae dell’Incaricato;

Pistoia li, 29 Aprile 2024

Il Dirigente Scolastico
Prof. Graziano MAGRINI

L’INCARICATO

per accettazione
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