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 CIRCOLARE n° 18 del 13.09.2023 

 
 Ai docenti delle materie tecnico scientifiche  
 Ai docenti tecnico-pratici  
 Agli assistenti tecnici  
 Al personale docente  
 Alla DSGA dott.ssa Floryna Madalina Popa  
 Al personale A.T.A.   
 Al sito web  
   
 COLLABORATORI D.S. - DSGA - ATTI – ALBO   

 

Oggetto: SICUREZZA SUI LUOGHI DI LAVORO – Designazione dei Preposti 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
VISTO D.lgs. 81/2008 e successive modifiche e/o integrazioni: 
 

Art.2 lettera “e” – definizione di Preposto; 
Art.19 – Obblighi del preposto; 
Art. 37 comma 7 – Formazione del Preposto; 
Art. 56 – Sanzioni del Preposto 
 

VISTI gli Obblighi generali dei preposti: 
 

1. Sovrintendere e vigilare sulla osservanza da parte dei singoli lavoratori dei loro obblighi di legge, nonché delle 
disposizioni aziendali in materia di salute e sicurezza sul lavoro e di uso dei mezzi di protezione collettivi e dei 
dispositivi di protezione individuale messi a loro disposizione e, in caso di persistenza della inosservanza, 
informare i loro superiori diretti;  

2. Verificare affinché soltanto i lavoratori che hanno ricevuto adeguate istruzioni accedano alle zone che li 
espongono ad un rischio grave e specifico;  

3. Richiedere l’osservanza delle misure per il controllo delle situazioni di rischio in caso di emergenza e dare 
istruzioni affinché i lavoratori, in caso di pericolo grave, immediato e inevitabile, abbandonino il posto di lavoro 
o la zona pericolosa;  

4. Informare il più presto possibile i lavoratori esposti al rischio di un pericolo grave e immediato circa il rischio 
stesso e le disposizioni prese o da prendere in materia di protezione;  

5. Astenersi, salvo eccezioni debitamente motivate, dal richiedere ai lavoratori di riprendere la loro attività in una 
situazione di lavoro in cui persiste un pericolo grave ed immediato;  

6. Segnalare tempestivamente al datore di lavoro o al dirigente sia le deficienze dei mezzi e delle attrezzature di 
lavoro e dei dispositivi di protezione individuale, sia ogni altra condizione di pericolo che si verifichi durante il 
lavoro, delle quali venga a conoscenza sulla base della formazione ricevuta;  

7. Frequentare appositi corsi di formazione secondo quanto previsto dall’articolo 37.  
 
 
 
 



 

ISTITUTO TECNICO TECNOLOGICO STATALE  

“SILVANO FEDI –  ENRICO FERMI”  
 

Via Panconi, 14 - 51100 - PISTOIA (ITALIA)  Tel. +39 0573 37211    
                    Web: www.ittfedifermi.edu.it     E-Mail :pttf01000r@istruzione.it    PEC:pttf01000r@pec.istruzione.it 

Cod.Fisc.:80007710470  Cod.Mec.:PTTF01000R  Cod.Fatturazione Elettronica: UFBJA8 

Pag.2 di 6 

 
 
VISTI gli Obblighi specifici: 
 

Figura scolastica 
individuabile come 

preposto 
Compiti e responsabilità 

Soggetti nei confronti dei 
quali viene esercitato il 

ruolo di preposto 

Insegnanti tecnico-
pratici e Docenti 
teorici che insegnano 
discipline tecniche o 
tecnico-scientifiche 
durante l’utilizzo di 
laboratori 

Addestrare gli allievi all’uso di attrezzature, macchine 
e tecniche di lavorazione; 
Sviluppare negli allievi comportamenti di autotutela 
della salute; 
Promuovere la conoscenza dei rischi e delle norme di 
prevenzione e sicurezza nei luoghi di lavoro, ai quali i 
laboratori sono assimilabili; 
Informare gli studenti sugli obblighi che la legge 
prescrive per la sicurezza nei laboratori; 
Segnalare (al SPP) eventuali anomalie all’interno dei 
laboratori 

Studenti che 
frequentano laboratori 

Personale ATA 
Assistenti Tecnici 

Effettuare la conduzione e l’ordinaria manutenzione di 
macchine, apparecchiature e attrezzature in 
dotazione dei laboratori  

Studenti che 
frequentano laboratori 

Responsabile di 
laboratorio/reparto 

Custodire le macchine e le attrezzature ed effettuare 
verifiche periodiche di funzionalità e sicurezza 
assieme al personale tecnico di laboratorio; 
Segnalare al SPP eventuali anomalie all’interno dei 
laboratori; 
Predisporre e aggiornare il regolamento di laboratorio 

Altro personale docente 
e non docente che 
frequenta il 
laboratorio/reparto 

DSGA 
Persona particolarmente qualificata, responsabile 
della direzione generale degli uffici amministrativi 

Personale 
amministrativo, tecnico 
e ausiliario 

Responsabile Ufficio 
Tecnico 

Persona particolarmente qualificata, responsabile 
della direzione generale dell’ufficio tecnico e del 
personale ad esso assegnato  

Personale tecnico 
assegnato all’Ufficio 
Tecnico in relazione 
all’organizzazione della 
scuola 

Docente di scienze 
motorie durante 
l’utilizzo della 
Palestra  

Addestrare gli allievi all’uso di attrezzature ginniche 
Sviluppare negli allievi comportamenti di autotutela 
della salute; 
Promuovere la conoscenza dei rischi e delle norme di 
prevenzione e sicurezza nei luoghi di lavoro (ai quali le 
palestre sono assimilabili); 
Informare gli studenti sugli obblighi che la legge 
prescrive per la sicurezza propria e altrui (Codice 
Civile); 
Segnalare (al Datore di lavoro e SPP) eventuali 
anomalie all’interno dei locali; 
Curare l’ordinaria manutenzione di attrezzi ginnici in 
dotazione alle palestre 

Studenti che frequentano 
Palestra e campino 
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NOMINA 

 
quale preposto per la sicurezza i docenti ed il personale ATA indicati in allegato alla presente. 
 
Per il personale a tempo indeterminato la nomina è da considerarsi rinnovata di anno in anno, salvo trasferimento 
verso altri Istituti. 
 
In tali funzioni il datore di lavoro: 

- Mette a disposizione dei Preposti le attrezzature ed i mezzi adeguati, tenendo conto delle dimensioni 
ovvero dei rischi specifici dell’istituzione scolastica. 

- Assicura la formazione specifica dei Preposti ai sensi dell’articolo 37 del Decreto Legislativo n. 81 del 9 aprile 
2008 “Testo Unico sulla Salute e Sicurezza nei Luoghi di Lavoro", comma 7. 

 

 

Pistoia, 13/09/2023 
 

 Il Dirigente scolastico 

Graziano Magrini 
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Prof. Graziano MAGRINI 

 

Dipendente Firma per accettazione Classe di concorso 

BATTIATO VIVIANA  

 A020 - FISICA 

MAZZEI ANDREA  

NICCOLAI FILIPPO  

TREDICI MONICA  

VALENTI DANIELA  

FABIO MARILENA  

A034 - SCIENZE E TECNOLOGIE 
CHIMICHE 

IODICE ANTONIETTA  

LIMA NICOLA  

MASSARI MILENA  

MICALE CLAUDIA  

PETRUCCI RAFFAELE  

TOSCANI SIMONE  

BRUNI   MONICA  

A037 - SCIENZE E TECNOLOGIE 
DELLE COSTRUZIONI 
TECNOLOGIE E TECNICHE DI 
RAPPRESENTAZIONE GRAFICA  

CASCELLA   NOEMI  

FEOLA GIULIANO  

FROSINI FABRIZIO  

PAPINI PAOLO  

SANTINI FRANCESCA  

SCIUTO ANNA LISA  

ABATE GIOVANNI  

A040 - SCIENZE E TECNOLOGIE 
ELETTRICHE ED ELETTRONICHE 

AGOSTINI NICOLA  

BIAGINI BRUNO  

BRANCOLINI SIMONE  

BRIZZI MAURIZIO LUCIANO  

GABBANI VALERIO  

GUALTIERI NICOLA  

INNOCENTI MONICA  

MARCHESE RICCARDO  

MARINO MERLO EUGENIO  

RICCA VINCENZO  

AGOSTINI GIACOMO  

A041 - SCIENZE E TECNOLOGIE 
INFORMATICHE  

BARNESCHI ARIANNA  

BINI DANIELE  

GIUSTI LUCA  

GUARDUCCI MARCO  

LUCHETTI EMANUEL  

PAIANO PIETRO  

PARLAVECCHIO PASQUALE  

SILVESTRO PASQUALE  

TARANTINO GIANFRANCO  

VESTRI LUIGI  

BARTOLINI FABIO  

A042 - SCIENZE E TECNOLOGIE 
MECCANICHE  

BROGI DINO  

CIOFI NICOLA  

CRESCENZIO MARCO 
NICOLA 
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GELLI JONATHAN  

IOZZELLI LEONARDO  

LAMBERTI NICOLA  

MARRACCINI LEONARDO  

MONTI ENRICO  

NERVI GIACOMO  

PACINI ANDREA  

CHITI ANDREA  

A048 - SCIENZE MOTORIE E 
SPORTIVE NEGLI ISTITUTI DI 
ISTRUZIONE SECONDARIA DI II 
GRADO 

COCCHI NICOLA  

FEDI ANTONELLA  

FRIZZI MICHELA  

MAZZUCCO LEANDRO  

ROMANO GIACOMO  

STANGA GIUSEPPE  

CARACCIOLO ROSSELLA  

A050 - SCIENZE NATURALI, 
CHIMICHE E BIOLOGICHE  

GALEOTTI GUIDO  

IANNICIELLO MARIA  

INCERPI ROBERTA  

NINCHERI SIMONA  

PASQUINI FRANCO 
 A051 - SCIENZE, TECNOLOGIE E 

TECNICHE AGRARIE  

MACCIONI ANDREA  
B003 - LABORATORI DI FISICA 

MASINI MATTEO  

LOPEZ FABRIZIO  

B012 - LABORATORI DI SCIENZE 
E TECNOLOGIE CHIMICHE E 
MICROBIOLOGICHE  

MAGNOLFI ELISABETTA  

MOLINARIO MARIALAURA  

RUSCICA RENATO  

SIMONELLI GIUSEPPINA  

BOCCARDI GERARDO  

B017 - LABORATORI DI SCIENZE 
E TECNOLOGIE MECCANICHE  

CAPECCHI ALESSANDRO  

FIORENTINO SANTO  

LABERNARDA RODOLFO  

MAZZEO GABRIELE  

SKENDERAJ TAULANT  

VENTAVOLI VALERIO  

BALDECCHI GABRIELE  
B014 - LABORATORI DI SCIENZE 
E TECNOLOGIE DELLE 
COSTRUZIONI  

D'ORSI MICHELE  

DI MARTINO FRANCESCA  

FUSTINI ELENA  

INNOCENTI ALESSANDRO  

B015 - LABORATORI DI SCIENZE 
E TECNOLOGIE ELETTRICHE ED 
ELETTRONICHE  

MARINO GIANCARLO  

MERCOGLIANO VIRGILIO  

PANCONI CARLO  

RAPICANO ANTONIO  

CAPALDO GIULIA  

B016 - LABORATORI DI SCIENZE 
E TECNOLOGIE INFORMATICHE  

CARAMELLI DAVID  

CECCHI SILVIA  

MATTIOLI DAVID  

NESTI LEANDRO  

NICCOLAI RICCARDO  

RINALDI ANDREA  
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URSOMANDO   FEDERICA  

POPA FLORYNA MADALINA 
 DIRETTORE SERVIZI GENERALI 

AMMINISTRATIVI 

ANTONELLI LUCA  

ASSISTENTI TECNICI 

BRIGANTI FEDERICO  

BUONINCONTRI DOMENICO  

CAMMARATA LUCA  

PARDINI PIERO  

GIANNONI MASSIMILIANO  

LOTTI ENRICO  

NICCOLAI STEFANO  

FROIO GIUSEPPE  

PUCCIANTI MATTEO  
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