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➢ Al personale docente 
➢ Al personale A.T.A. 

➢ Alle sedi scolastiche / Al sito web 

➢ Collaboratori DS – DSGA – Atti 

 
 

Oggetto: Viaggi d’istruzione, visite guidate, eventi sportivi ed altre attività affini 

 
Si comunica che avvicinandoci al periodo in cui si intensificano le attività extra-curriculari che si svolgono 

all’esterno dell’istituto si pone, come ogni anno, il problema della copertura dei docenti assenti dalle proprie 
classi quando impegnati in altre attività fuori dalla scuola. 

A tal fine si precisa quanto segue: 
I docenti delle classi che sono fuori dall’istituto, se necessario, verranno utilizzati per sostituire i docenti 

assenti. Gli studenti residuali delle classi “in gita”, che decidono di venire a scuola, verranno accolti in classi 
parallele o appositamente costituite e ne seguiranno l’orario delle lezioni. 

Tali studenti sono tenuti ad informarsi in portineria o in vicepresidenza di eventuali variazioni di orario e/o di 
classe. 

Si invitano cortesemente i docenti a consultare sia la mail istituzionale “ittfedifermi.edu.it” sia il foglio delle 
sostituzioni in portineria. 

Si precisa inoltre che i ragazzi in “gita” sul registro elettronico vanno indicati come “fuori classe” e non come 
assenti o presenti. I docenti richiedenti l’uscita didattica o il viaggio d’istruzione avranno cura di inserire nel registro 
cartaceo della classe/ o delle classi in questione l’elenco degli studenti partecipanti all’evento. 

Ricordiamo che queste attività didattiche sono state approvate dagli organi collegiali; pertanto, è 
fondamentale la collaborazione di tutto il personale per assicurarne la buona riuscita. 

Si comunica infine che nei giorni 12, 13, e 14 marzo per il contemporaneo svolgimento delle prove 
INVALSI  delle classi quinte il normale orario scolastico degli studenti e dei docenti subirà importanti  
variazioni. 

 

Si confida nella comprensione e nella consueta collaborazione del personale. 

 Pistoia, 06/02/2024 

Il Dirigente scolastico 
Prof. Graziano Magrini 
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