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CIRCOLARE 

 

 
 

n° 246 del 05.03.2024 

 
 

➢ Al personale docente 
➢ Al personale A.T.A. 

➢ All’Ufficio di segreteria del personale 

➢ Alle sedi scolastiche / Al sito web 

➢ Collaboratori DS – DSGA – Atti 
 
 

Oggetto: aggiornamento graduatorie interne d’Istituto per l’A.S. 2024/2025- Personale Docente e ATA 

 
VISTA l’Ordinanza ministeriale n. 30 del 23/02/2024 sulla mobilità personale docente, educativo ed ATA 

per l’anno scolastico 2024/25; 

VISTA la circolare interna n. 238 del 26/02/2024 con oggetto: “Mobilità personale docente, educativo ed 
ATA per l’anno scolastico 2024/25”; 

AL FINE DI aggiornare le graduatorie interne d’Istituto e per l’individuazione di eventuali soprannumerari; 
 

si invitano i docenti a tempo indeterminato, titolari presso l'istituto, a prendere visione, compilare e inviare i 
modelli di proprio interesse per e-mail all’Ufficio di segreteria (pttf01000r@istruzione.it), entro le seguenti date: 

✓ il personale docente entro il 16/03/2024; 
✓ il personale ATA entro il 25/03/2024. 

 
Il personale in ingresso dal 01/09/2023 dovrà compilare il file “Scheda per l’individuazione dei docenti 

soprannumerari per l’a.s. 2024/25” o “Scheda per l’individuazione del personale A.T.A. soprannumerario per l’a.s. 
2024/25”, a seconda della propria area di appartenenza; il restante personale dovrà compilare il file “Dichiarazione 
di variazione/non variazione”. 

Il personale che usufruisce della Legge 5 febbraio 1992 n. 104 può chiedere, nei casi previsti dalla Legge, 
l’esclusione dalla graduatoria di Istituto, compilando il file “Dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione 
dalla graduatoria di istituto per l’individuazione dei perdenti posto”. 

Se non perverranno i moduli entro le scadenze segnalate, il Dirigente Scolastico provvederà d’ufficio 
all’attribuzione del punteggio. 

La suddetta graduatoria sarà affissa all’Albo, nel rispetto della normativa sulla protezione dei dati personali, 
entro i 15 giorni successivi alla scadenza del termine delle domande di trasferimento, salvo proroghe. 

Dal giorno dell’affissione della graduatoria provvisoria il personale ha dieci giorni di tempo per presentare 
eventuale motivato reclamo. Trascorso il decimo giorno utile, il Dirigente Scolastico ha dieci giorni di tempo per 
affiggere la graduatoria d’Istituto definitiva per l’individuazione dei soprannumerari. 

Le graduatorie interne per l’a.s. 2024/25 saranno redatte  per cattedre e posti di insegnamento in base 
all’organico dell’autonomia. 

 
È inoltre disponibile uno specifico approfondimento “Mobilità 2024-2025” sul sito del Ministero dell’Istruzione e del 

Merito: https://www.miur.gov.it/web/guest/mobilit%C3%A0-2024-2025 
 
 

Allegati: 
1. Scheda per l’individuazione dei docenti soprannumerari per l’anno scolastico 2024/25 (con note); 
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2. Scheda per la valutazione dei titoli finalizzata alla compilazione della graduatoria di Istituto per 
l’individuazione dei soprannumerari personale ATA a.s. 2024/25 (con note); 

3. Dichiarazione di variazione/non variazione 
4. Dichiarazione personale per chi ha diritto all’esclusione dalla graduatoria di istituto per l’individuazione dei 

perdenti posto; 
5. Modello di reclamo avverso la graduatoria per l'individuazione dei soprannumerari per l'a.s. 2024/25. 

 

Pistoia, 05/03/2024 

 
Il Dirigente scolastico 

Prof. Graziano Magrini 
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