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A TUTTI GLI STUDENTI DELLE CLASSI SECONDE E AI LORO GENITORI 
AL PERSONALE DOCENTE 
AL PERSONALE A.T.A. 
ALLA SEDE “E. FERMI”    
WEB - R. E. 
DIRIGENTE SCOLASTICO - COLLABORATORI D.S. - DSGA - ATTI – ALBO 
AI DOCENTI SOMMINISTRATORI E AL PERSONALE TECNICO 
 

DOCENTI IMPEGNATI NELLE PROVE 
Bambi Francesca Caramelli Irene Lima Nicola Placanica Claudia 

Bartolini Fabio Gagliardi Francesco Mazzucco Leandro Secreti Anna 

Biagini Bruno Galeotti Guido Menici Patrizia Spinicci Armando 

Battiato Viviana Gesualdo Maria Novella Micale Claudia Zuccherini Silvia 

Bigalli Clarisse Greco Rosanna Parlavecchio Pasquale  

Capecchi Rossella Gronchi Simona Pasquali Alessandra  

       ASSISTENTI. TECNICI   

BRIGANTI FEDERICO  (D1/S6) NICCOLAI STEFANO  (LAINB) 
LOTTI ENRICO   (LDI) FROIO GIUSEPPE  (LASIM) 

 
OGGETTO:         PROVE INVALSI CLASSI SECONDE – MISURE ORGANIZZATIVE. 

Nei giorni di Lunedì 19/05; Martedì 20/05   Mercoledì 21/05, conformemente alla normativa vigente, avranno 
luogo le prove INVALSI per   la rilevazione degli apprendimenti di Italiano e Matematica delle classi seconde 
secondo il seguente calendario e con i sottoelencati docenti somministratori: 

data/ora LABORATORIO 

Lunedì 
19/05 

LASIM ( Lab sistemi) 

22 postazioni 

Lainb (inf.biennio) 

24 postazioni+2 portatili 

  S6 (dis. biennio) 

20 postazioni 

LDI (dis.triennio) 

22 postazioni + 2 portatili 

Dalle 8.10 
alle 10.10 

2CHA(Italiano) 

(21 alunni) 

SPINICCI 

2KB/MD  (Italiano) 
 (25 alunni) 
GRECO 

2IE(Italiano) 

(16 alunni) 

ZUCCHERINI 

2KA(Italiano) 

(22 alunni) 

CARAMELLI IRENE 

Dalle 10.20 
alle 12.10 

2CHA(Matematica) 

(21 alunni) 

CARAMELLI IRENE 

2KB/MD  (Matematica) 
   (25 alunni) 
 BIAGINI 

2IE(Matematica) 

(16 alunni) 

GALEOTTI 

2KA(Matematica) 

(22 alunni) 

SECRETI 

Martedì 

20/05 
LASIM ( Lab sistemi) 

22 postazioni 

Lainb (inf.biennio) 

24 postazioni+2 portatili 

  S6 (dis. biennio) 

20 postazioni 

LDI (dis.triennio) 

22 postazioni + 2 portatili 

Dalle 8.10 
alle 10.10 

2ID(Italiano) 

(19 alunni) 

GRONCHI 

2IC (Italiano) 

 (22 alunni) 

BAMBI 

2CTA (Italiano) 

 (18 alunni) 

BIGALLI 

2IA (Italiano) 

 (21 alunni) 

PARLAVECCHIO 

Dalle 10.20 
alle 12.10 

2ID(Matematica) 

(19 alunni) 

BATTIATO 

2IC (Matematica) 

 (22 alunni) 

MAZZUCCO 

2CTA (Matematica) 

 (18 alunni) 

PLACANICA 

2IA (Matematica) 

 (21 alunni) 

LIMA 

Mercoledì 

21/05 
LASIM ( Lab sistemi) 

22 postazioni 

Lainb (inf.biennio) 

24 postazioni 

  S6 (dis. biennio) 

20 postazioni 

LDI (dis.triennio) 

22 postazioni  

Dalle 8.10 
alle 10.10 

2CHB/CTB (Italiano) 

 (21 alunni) 

MICALE 

2MC (Italiano) 

(22 alunni) 

  GAGLIARDI 

2IB (Italiano) 
 (15 alunni) 
CAPECCHI ROSSELLA 

2MA (Italiano) 

(18 alunni) 

  MENICI 

Dalle 10.20 
alle 12.10 

2CHB/CTB 

(Matematica) 

 (21 alunni) 

GESUALDO 

2MC (Matematica) 

(22  alunni) 

PASQUALI 

 

2IB (Matematica) 
   (15 alunni) 

PARLAVECCHIO 

2MA (Matematica) 

(18  alunni) 

BARTOLINI 
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Le classi impegnate nelle prove INVALSI faranno una sola ricreazione dalle 10.10 alle 10.20 
e usciranno alle ore 12.10.  
Durata orientativa delle prove (il tempo è stabilito dalla piattaforma) : 

• ITALIANO 90 minuti + eventuali 15 min per alunni con DSA. 

• MATEMATICA 90 minuti + 15 QUESTIONARIO STUDENTE + eventuali 10 min per alunni con DSA 
 

MODALITA’ DI SOMMINISTRAZIONE PROVE 

Organizzazione e modalità di somministrazione 
In allegato a questa circolare viene fornito il manuale del somministratore. Ciascun docente impegnato nelle 
prove INVALSI è tenuto a prenderne visione con sufficiente anticipo. 
 

• Alle ore 8.00 Il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la 
somministrazione della prova INVALSI CBT d’Italiano siano accesi e con attiva la pagina dalla quale 
iniziare la prova stessa e rimane a disposizione nel laboratorio assegnatogli. 

• Il docente somministratore della prova d’Italiano alle ore 8.00 dovrà ritirare la busta contenente il 
materiale necessario allo svolgimento della stessa presso lo sportello della segreteria didattica. La 
busta contiene sia il materiale per lo svolgimento della prima  prova (Italiano inizio 8.10) che il 
materiale per lo svolgimento della seconda prova (Matematica inizio 10.20). Il materiale relativo alla 
seconda prova (Matematica) verrà consegnato dal docente della prima prova (Italiano) al docente della 
seconda alle ore 10.10 nel laboratorio assegnato.              Il materiale non va lasciato incustodito. 

• Alle ore 8.10 (prova d’Italiano)  e alle ore 10.10 (prova di Matematica) il docente si reca presso il 
laboratorio assegnato.  

• Gli studenti si recano direttamente al laboratorio assegnato alle ore 8.10 l’accesso avverrà in presenza 
del docente. 

• il docente, fa accomodare gli allievi ai loro posti e successivamente apre la busta contenente le 
credenziali per ciascuno studente e avvia la prova procedendo come previsto nell’allegato manuale di 
somministrazione. 

• al termine della prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 
• firma l’elenco degli studenti che è stato compilato dal docente somministratore nelle varie fasi di 

svolgimento della prova INVALSI CBT  
• riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato dall’allievo 

stesso e dal docente somministratore. 

• il docente somministratore ripone all’interno della busta tutti i talloncini e l’elenco sottoscritto da tutti 
gli allievi presenti durante la somministrazione della prova INVALSI CBT d’Italiano 

• il docente somministratore chiude e firma la busta sulla quale riportano il codice meccanografico del 
plesso e il nome dalla sezione della classe interessata e la consegnano alla Segreteria didattica). 

Allievi con DSA: ai sensi dell’art. 11, comma 9 del D. Lgs. n. 62/2017 gli allievi DSA certificati (l. n. 
170/2010), in base a quanto previsto dal loro PDP  svolgono le prove INVALSI CBT con l’ausilio di 
misure compensative. (15 minuti in più). 

Si comunica infine che per consentire la predisposizione dei PC,  sabato17/05/2025  i laboratori sopra individuati 
non saranno disponibili per le ordinarie attività didattiche.  
 
Si allega il manuale del docente somministratore. 
 

Il Dirigente Scolastico    

Graziano Magrini 
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