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CIRCOLARE n° 10 del 06.09.2025 
 

▪ Agli assistenti amministrativi 
o Alle sedi scolastiche / Al sito web 
o DSGA – Atti 

 
 
Oggetto: affidamento incarico gestione amministrativo/contabile progetto “Tech for All: 
Inclusione, tecnologia e potenziamento dei dipartimenti di informatica, meccanica e 
costruzione ambiente e territorio” - SCUOLE IN MOVIMENTO BANDO 4/2025 - chiusura 
progetto 31/01/2027  – disponibilità Assistenti Amministrativi 
 
 
Con la presente si richiede la disponibilità per la gestione amministrativa/contabile del progetto: 
“ Tech for All: Inclusione, tecnologia e potenziamento dei dipartimenti di informatica, meccanica e 
costruzione ambiente e territorio” - SCUOLE IN MOVIMENTO BANDO 4/2025, con impegno 
orario di 22 ore da effettuarsi oltre il proprio orario di lavoro. Di seguito le mansioni da espletare 
all’interno dell’incarico: 
 

✓ collaborazione con i referenti per le attività amministrative necessarie alla implementazione del 
progetto ivi compreso i rapporti con l’ente che eroga il finanziamento; 

✓ tenuta del fascicolo informatico; 

✓ redazione sotto la supervisione dei referenti di progetto del RUP e del DSGA degli atti necessari 
all’implementazione del progetto oltreché delle nomine del personale interessato; 

✓ redazione degli ordinativi su piattaforma e su programma gestionale sotto la supervisione dei 
referenti del RUP e del DSGA; 

✓ controlli su fornitori a norma D.lgs. 36/2023; 

✓ preparazione sotto la supervisione del DSGA delle liquidazioni e degli adempimenti propedeutici 
ai pagamenti e alla fatturazione elettronica; 

✓ rendicontazione finale su piattaforma Fondazione Caript. 
 
La retribuzione sarà come da tabella E1.7 del C.C.N.L. prestazioni aggiuntive scuola vigente. Le domande, 
corredate di CV, devono essere inviate a pttf01000r@istruzione.it entro il giorno 14 settembre 2025 con 
oggetto “progetto Tech for All candidatura circolare n. 10”. In caso di domande in esubero rispetto alle 
necessità, si procederà a selezione mediante comparazione dei CV secondo l’assegnazione dei punteggi 
nella tabella allegata. 

 
 
Pistoia, 06.09.2025 
 
 Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Graziano Magrini 
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Allegato circolare n. 10 del 06/09/2025 
Tabella valutazione C.V. 
 

  TITOLI CULTURALI MODALITÀ DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO 

1. 
Titolo di studio superiore a quello di accesso al ruolo o alla 
graduatoria di riferimento. 

4 punti 

2. 
Corsi di formazione attinenti alla tipologia dell’incarico (punti 1 per 
ogni corso fino ad un massimo di 3 punti). 

3 punti 

PUNTEGGIO TOTALE TITOLI CULTURALI Max 7 

TITOLI PROFESSIONALI PUNTEGGIO 

1. 
Per ogni anno di servizio con incarico specifico per la gestione 
finanziaria-contabile di progetti finanziati con il contributo della 
Fondazione Caript (punti 5 per ogni incarico, massimo 15 punti). 

15 punti 

2. 
Servizio documentato per incarico di utilizzazione in qualità di 
facente funzione DSGA (punti 0,50 per ogni anno fino ad un massimo 
di 3 punti). 

3 punti 

3. 

Esperienze di gestione amministrazione nei progetti regionali, 
nazionali e/o internazionali pertinenti alle funzioni richieste esclusi i 
titoli già dichiarati al punto 1 (punti 3 per ogni esperienza, massimo 9 
punti). 

9 punti 

4. 
Anni di servizio prestati nell’area di riferimento presso l’Istituto 
(punti 2 per ogni anno, massimo 10 punti). 

10 punti 

5. 

Per ogni anno di servizio di ruolo e non di ruolo nel profilo di 
appartenenza nelle scuole statali (punti 1 per ogni anno di servizio 
fino ad un massimo 16 punti, non si valuteranno gli anni già dichiarati 
al punto 4). 

16 punti 

  PUNTEGGIO TOTALE TITOLI CULTURALI Max 7 

  PUNTEGGIO TOTALE TITOLI PROFESSIONALI Max 53 

  PUNTEGGIO COMPLESSIVO Max 60 
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