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CIRCOLARE n° 208 del 13.01.2026

> Al personale docente
> Al personale A.T.A.
> All'Ufficio di segreteria

o Alle sedi scolastiche / Al sito web
o Collaboratori DS — DSGA — Atti

OGGETTO: Procedura on line per richiesta di fotocopie

Si informa il personale docente che, oltre la consueta procedura per richiedere le fotocopie (ossia portare il foglio
da fotocopiare alle collaboratrici scolastiche e compilare il modulo cartaceo), ne é stata attivata un’altra per chi non
ha la possibilita di stampare il foglio originale.

Tale richiesta viene fatta in modalita on line, secondo la seguente procedura:
Accedere al seguente link: modulo richiesta fotocopie

Compilare ed inviare il modulo, nel quale c’é la possibilita di fare I"'upload di un unico file esclusivamente
nel formato pdf

Occorre fare una richiesta per ogni file di cui si chiedono le fotocopie.

Generalmente sono garantite le FOTOCOPIE per il giorno dopo se la richiesta perviene entro le ORE 12:00.
Dopo tale orario si potrebbe posticipare di un ulteriore giorno, in dipendenza del carico di lavoro delle collaboratrici.

In allegato trovate la procedura dettagliata. Per qualsiasi chiarimenti scrivere al Prof. Gianfranco Tarantino
all’indirizzo g.tarantino@ittfedifermi.edu.it

Il Dirigente scolastico
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