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 CIRCOLARE n° 366 del 26.03.2026 

 
• Al personale docente 

• Al personale A.T.A. 

• Agli studenti e ai genitori 

• Al Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione (RSPP) Silvia 
Marengo 

• All’Addetto al Servizio di Prevenzione e Protezione (ASPP) Giulia Giachetti 

• All’Addetto al Servizio di Prevenzione e Protezione (ASPP) Paolo Papini 

• Ai Rappresentanti dei Lavoratori per la Sicurezza (RLS) Nicola Agostini, 
Andrea Mazzei, Stefano Niccolai 

o Alle sedi scolastiche / Al sito web 
o Collaboratori DS – DSGA – Atti – Albo  

 
 
Oggetto: Esercitazione di evacuazione dell'Istituto – Simulazione di un incendio (30/03/2026) 

 
Si comunica che l'esercitazione di evacuazione dei plessi della scuola è prevista per il giorno 30 marzo 

2026. La Prova prevederà la simulazione di un incendio e quindi gli studenti ed il personale dovranno 
attuare quanto previsto dal piano di emergenza. 

Si sottolinea l'importanza di questo momento formativo sia allo scopo di eseguire correttamente 
l'esercitazione di evacuazione dell'edificio, sia, soprattutto, al fine di acquisire comportamenti appropriati nella 
deprecabile possibilità del verificarsi di reali situazioni di emergenza, durante le quali potrebbero rivelarsi 
decisivi per la salvaguardia di tutti. 
 

IN CASO DI INCENDIO 
 

• L’evacuazione è autorizzata dal segnale di allarme acustico (nel plesso “Fedi” viene data comunicazione 
mediante apposita segnalazione vocale convenzionalmente stabilita, tramite sistema di altoparlanti 
dislocati nei vari locali e con centro di coordinamento al piano terra, vicino all'ingresso. Nei moduli del 
“Fermi” e nel plesso di via Gonfiantini invece il segnale è dato tramite campanella); 

• Chiudere bene la porta dopo il passaggio. 

• Non portare borse o altre cose voluminose. 

• Seguire il percorso di esodo segnato nella planimetria. 

• Evitare di correre e di gridare, mantenere la calma. 

• In presenza di fumo, tale da rendere difficoltosa la respirazione: 
o Camminare bassi chinandosi  
o proteggersi naso e bocca con un fazzoletto (bagnato se possibile) 
o Con scarsa visibilità mantenere il contatto con le pareti 

• Raggiungere il “Luogo sicuro” all’esterno dell’edificio ed attendere gli ordini del Coordinatore per la 
gestione della sicurezza antincendio. 

 
Non spalancare mai una porta dietro cui è in atto un incendio: l’apporto improvviso di ossigeno alimenta le 
fiamme che possono investire il volto di chi si trova davanti alla porta. 
È possibile verificare la portata dell’incendio tastando la porta chiusa dall’esterno: se anche le parti superiori 
sono scottanti, la stanza è completamente investita dalle fiamme. 
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NON USARE MAI L’ACQUA SULLE APPARECCHIATURE ELETTRICHE 
NON USARE MAI GLI ASCENSORI 

USARE SOLO LE SCALE 
 

 
I docenti di sostegno e gli assistenti seguiranno gli appositi percorsi individuati nelle planimetrie di evacuazione 
per gli alunni con disabilità e li condurranno al punto di raccolta. In funzione della disabilità dell’alunno il 
docente dovrà adottare determinati accorgimenti, seguendo le procedure previste dal Piano di Emergenza. 
 
Si ricorda ai Coordinatori di verificare che le nomine degli alunni nei ruoli aprifila, serrafila ed 
assistenti siano state annotate sui rispettivi registri di classe, e si suggerisce inoltre a tutti i Docenti di non 
programmare verifiche, in particolare scritte, negli orari previsti dal calendario, da annotare sul registro di classe. 

 
******************************************************* 

 

PERSONALE ADDETTO AI PUNTI DI RACCOLTA 
 

ADDETTI PUNTI RACCOLTA PLESSO FEDI 

Nome Ordine incarico Punti di raccolta 

 

Torchia Rosa 1° 
1 

(parcheggio lato ovest - zona piscina) 
Frega Arianna 2° 

Coccia Maria Paola 3° 

 

Marini Claudia 1° 
2 

(parcheggio lato est - zona stazione) 
Gori Claudia 2° 

Laratta Gianluigi 3° 

 

Melosi Paola 1° 
3 

(cortile officine meccaniche) 
Vannacci Anna 2° 

Mercuri Stefania  3° 
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ADDETTI PUNTI RACCOLTA MODULI FERMI 

Nome addetto Ordine incarico Punto di raccolta 

Pardini Piero 1° 
Parcheggio 
Viale Adua 

Folchinni Luigi 2° 

Giannoni Massimiliano 3° 

 
 

ADDETTI PUNTI RACCOLTA PLESSO GONFIANTINI 

Nome addetto Ordine incarico Punto di raccolta 

Margherita Menchi 1° 
Area verde 

di fronte alla scuola 
Pardini Piero 2° 

Giannoni Massimiliano 3° 

 
I nominativi degli studenti per la squadra di emergenza (aprifila, chiudi file) sono contenuti in un documento 
in forma riservata. Per eventuali richieste e informazioni contattare tempestivamente l’ASPP, prof. Paolo 
Papini: p.papini@ittfedifermi.edu.it. 
 

************************************************************************************************ 
 
Si riportano, per completezza e tracciabilità, le principali circolari già emanate in materia di sicurezza: 
 

Data N. Oggetto 

01/09/2025 2 Servizio di prevenzione e protezione ITTS “Fedi – Fermi” a.s. 2025-2026 

02/09/2025 8 Divieto totale di fumo in tutti i locali di pertinenza della scuola 

11/09/2025 17 Disposizioni relative all’area del “parcheggio” del plesso “S. Fedi” interno all’Istituto 

11/09/2025 82 
Corso di formazione salute e sicurezza sul lavoro - rischio base in orario pomeridiano per alunni del 
biennio che non hanno potuto effettuare il percorso in orario curricolare mattutino 

13/09/2025 24 Divieto di uscire dagli edifici scolastici durante le attività didattiche senza preventiva autorizzazione 

19/09/2025 38 Utilizzo dei laboratori e delle aule al di fuori dell'orario ordinario 

27/09/2025 53 
Integrazione alla Circolare n. 15 del 09/09/2025 – Disposizioni relative alla mobilità interna e allo 
svolgimento delle ricreazioni 

06/10/2025 70 Uso dei dispositivi di protezione individuale (DPI) per le attività laboratoriali 

17/10/2025 92 Incontro formativo con l’Ispettorato Nazionale del Lavoro – Classi 4CTA e 4CTB – 11 novembre 2025 

11/11/2025 132 Convocazione Riunione periodica sulla sicurezza ai sensi del D.lgs. 81/2008 (17/11/2025) 

15/11/2025 141 Incontri formativi con l’Ispettorato Nazionale del Lavoro (classi 5CTA e 5CTB) 

14/01/2026 213 Notifica del Documento di Valutazione dei Rischi – Tutela delle lavoratrici madri e puerpere 

23/01/2026 230 Esercitazione di evacuazione dell'Istituto – Simulazione di un terremoto (28/01/2026) 

30/01/2026 244 Esercitazione di evacuazione dell'Istituto – Simulazione di un terremoto (02/02/2026) 

22/03/2026 354 Formazione in tema di sicurezza sui luoghi di lavoro: corso per preposti 

26/03/2026 366 Esercitazione di evacuazione dell'Istituto – Simulazione di un incendio (30/03/2026) 

 
 

Pistoia, 26/03/2026 
 Il Dirigente scolastico 

 Prof. Graziano Magrini 
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