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CIRCOLARE n° 501 del 21.05.2026 
 

▪ Al personale docente 
o Alle sedi scolastiche / Al sito web 
o Collaboratori DS – DSGA – Atti 

 
Oggetto: Desiderata orario docenti 2026-27 
 
Con la presente si comunica il link per il Modulo Google per l’espressione dei desiderata orario 2026-27: 
 
https://forms.gle/AgwiAR7rahQ2mBju6 
 
La compilazione deve essere effettuata entro e non oltre il 20 giugno 2026. 
 
In relazione alle richieste personali/didattiche ed alla relativa eventuale concessione si precisa quanto 
segue: 
 

a) Le richieste di desiderata che perverranno oltre il 20 giugno del corrente anno scolastico NON 
saranno prese in considerazione. 

b) In caso di situazioni familiari e di salute particolari, deve essere OBBLIGATORIAMENTE 
inoltrata al DIRIGENTE SCOLASTICO una istanza scritta via e-mail opportunamente 
documentata (per quanto attinente alla richiesta). 

c) Per quanto riguarda il numero di richieste e loro adempimento, la commissione orario lavorerà al 
fine della creazione di un orario funzionante e funzionale ai fini dello svolgimento della didattica, 
cercando di soddisfare almeno uno dei desiderata espressi dai docenti. In caso non sia possibile 
garantire il soddisfacimento della richiesta prioritaria (giorno libero richiesto o fascia oraria) la 
commissione darà comunicazione al docente interessato. 

d) Al fine di garantire la possibilità di chiudere l’orario scolastico, non potrà essere assegnato lo 
stesso giorno libero indicativamente a più di 30 persone per i giorni dal lunedì al venerdì ed a non 
più di 40 persone per il sabato. Inoltre, all’interno dello stesso Consiglio di Classe non più di circa 
5 persone potranno avere lo stesso giorno libero. 

 
In caso di impossibilità a soddisfare la richiesta relativa al giorno libero, l’assegnazione avverrà secondo i 
seguenti criteri: 

1. esigenze di servizio dell'Istituto; 
2. principio di rotazione del giorno libero. 

Qualora non bastassero i criteri 1 e 2, a parità di condizioni, sarà preso in considerazione il criterio 
dell’anzianità di servizio. 
 
Si confida nella consueta collaborazione. 
 
Pistoia, 21 maggio 2026 
 
 Il Dirigente Scolastico 
 Prof. Graziano Magrini 
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