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Circolare n° 37 

Pistoia, 28. 09. 2026 
  

●​ Al personale docente 
●​ Al personale A.T.A. 
●​ Alle sedi scolastiche / al sito web 
●​ Ai Collaboratori DS – DSGA – Atti 

 

Oggetto: Disposizioni organizzative e svolgimento delle ricreazioni 

 
Si forniscono le indicazioni di seguito riportate al fine di tutelare l’incolumità degli studenti, 
garantire il rispetto delle norme di sicurezza e favorire un clima scolastico ordinato e 
sereno. 

Plesso Fermi - Plesso Gonfiantini 

Ai fini di un ordinato ed efficace svolgimento delle attività didattiche, a ciascuna classe è 
assegnata un’aula di riferimento. Il flusso d'ingresso e il raggiungimento della propria aula 
da parte degli studenti dovranno avvenire con la massima puntualità, disciplina e nel 
rispetto dei percorsi e delle indicazioni stabilite.  

Il docente ha l’obbligo di farsi trovare in aula e deve effettuare l’appello all’inizio della prima 
ora di lezione annotando scrupolosamente gli studenti assenti. Nelle ore successive i 
docenti dovranno annotare eventuali studenti ritardatari e quelli con uscita anticipata. 

Plesso Fedi – Aule tematiche 

Non è prevista l’assegnazione di un’aula ad ogni singola classe ma, per lo svolgimento della 
didattica, saranno utilizzate le aule tematiche assegnate alle singole  discipline. Gli 
studenti, al suono della campanella, si sposteranno autonomamente da un’aula all'altra 
rispettando quanto stabilito dall’orario delle lezioni. 

Per ragioni di sicurezza e di reperibilità, è vietato spostare gli studenti in locali diversi da 
quelli previsti dall'orario ufficiale delle lezioni.​
Eventuali cambi d'aula all'interno dello stesso plesso devono essere preventivamente 
autorizzati dalla Vicepresidenza di plesso o dal Referente di sede. Qualsiasi cambio d'aula 
tra plessi differenti deve essere richiesto ed espressamente autorizzato dalla Vicepresidenza 
della sede centrale. 

Il docente ha l’obbligo di farsi trovare nell’aula assegnata e dovrà effettuare l’appello ad 
ogni cambio di classe annotando scrupolosamente gli studenti ritardatari. 
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Mobilità interna e regolamentazione dell'uso delle scale  

Durante gli spostamenti tra i piani dell'edificio scolastico occorre utilizzare le scale 
designate a seconda del plesso. Gli studenti devono procedere con ordine e senza correre, 
evitando spinte, urti o comportamenti che possano mettere a rischio l'incolumità propria o 
altrui.​
È obbligatorio mantenere la destra lungo le scale sia durante la salita sia durante la discesa 
per assicurare un flusso regolare.  

Sia gli studenti che il personale sono tenuti ad attenersi scrupolosamente alle indicazioni 
fornite dai collaboratori scolastici e dalla segnaletica presente.​
Eventuali comportamenti difformi saranno oggetto di segnalazione e comportano l'adozione 
di provvedimenti disciplinari. 

I collaboratori scolastici garantiscono la presenza e la vigilanza attiva al piano assegnato, 
prestando la massima attenzione negli spazi comuni durante i cambi d'ora. 

Norme per lo svolgimento delle ricreazioni  

Le ricreazioni previste nell'orario scolastico si svolgono esclusivamente all'interno delle 
rispettive aule o negli spazi immediatamente antistanti, e coloro che sono nei laboratori 
dovranno utilizzare spazi adiacenti secondo le indicazioni del docente.​
Durante le ricreazioni è consentito allontanarsi dall'aula per recarsi ai servizi igienici, previa 
autorizzazione del docente. 

Non è consentito sostare o circolare liberamente nei corridoi, ad eccezione delle zone 
immediatamente limitrofe alle aule e ai laboratori. È fatto divieto di arrecare disturbo con 
schiamazzi o comportamenti rumorosi.I cambi d'aula previsti per le aule tematiche possono 
avvenire unicamente al termine della ricreazione. 

Disposizioni e obblighi per il personale docente  

Si rammenta ai docenti l'obbligo di essere presenti in aula almeno 5 minuti prima del suono 
della campana di inizio delle lezioni, al fine di garantire la regolare vigilanza ed accoglienza.​
Si ricorda la necessità di effettuare un’accurata vigilanza anche durante gli intervalli. 

Si confida nella consueta e attiva collaborazione di tutto il personale, degli studenti e delle 
famiglie per il rispetto delle presenti disposizioni e per garantire la sicurezza e il sereno 
svolgimento delle attività scolastiche. 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Ester Fagni 

Documento informatico firmato digitalmente ai 
sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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